Guatemala, 29 de junio de 2015
Informe No. 06-2015

Arquitecto

Juan Pablo Rosales Tinoco

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Arquitecto Rosales:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 19-2015, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 16-2015 correspondiente al mes de junio del presente afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura numero de serie ‘B y
correlativo No. 0025.

Actividades realizadas:

e Sistematizada la informacién que ingreso y egreso de la DTPCI y sus unidades
(digital y fisica).

e Base de datos de la informacion generada por esta direccién y que ingreso a la
misma actualizada a la fecha (digital y fisica) al dia.

s Redaccion de documentos que acompafan las acciones de trabajo de la DTPCly
las unidades que la integran completado al cierre del mes.

¢ Escaneo de expedientes de solicitud de dictamenes u opiniones que ingresan a la
DTPCI

» Apoyo en escaneo de documentos a la unidad de contabilidad de la DTPCI.

e« Demanda de servicios cubierto al cien por ciento por las personas que buscan
informacién de la DTPCI y sus unidades.

s Se elaboro y sistematizo todos los documentos de soporte del movimiento de
asistencia del personal de la DTPCI, que sirve para el informe correspondiente al
mes de junio del 2015.



Resultados obtenidos:

* Clasificada, organizada y archivada toda la documentacion que se genera en la
direccién técnica y los documentos que ingresan. (oficios, providencias,
memorandums, circulares, invitaciones y expedientes).

» Informe preliminar del movimiento de asistencia y acciones en campo que realiza el
personal que labora en la DTPCI.

° las solicitudes de atencién de las areas de la DTPCI fueron trasladadas y
entregadas al area donde correspondia, logrando mantener una comunicacién
fluida.

« Escaneados los expedientes de las solicitudes que estan en proceso de declaratoria
de PCI.

Vo. Bo.




